SH/THU

SLOVENSKA ASOCIACIA TAEKWONDO

SMERNICA ¢.13

o jednotnych pravidlach oznacovania zapisnic, rozhodnuti, uzneseni, stanovisk a inej
dokumentacie organov SATKD WT

Clanok I.
Uvodné ustanovenie

1. Vsetky organy SATKD, najma organy s rozhodovacou pdsobnostou, oznacuju vietky pisomnosti v
podobe zapisnic zo svojich zasadnuti, rozhodnuti organu, prijatych uzneseni, stanovisk,
odporucani alebo vyjadreni (dalej len “pisomnosti”) jedine¢nou znackou.

2. Jedinecna znacka povinne vyjadruje:

a) uvedenie prislusného kalenddrneho roku, v ktorom sa kond zasadnutie prislusSného
organu SATKD WT alebo, v ktorom tento organ vyhotovil zapisnicu zo svojho zasadnutia
a v ktorom vydal prislusnd pisomnost a,

b) oznacenie prislusného organu SATKD WT, ktory pisomnost vyhotovil (zdpisnicu alebo prijal
rozhodnutie vo forme uznesenia, stanoviska, odporucania alebo vyjadrenia),

¢) uvedenie poradového Cisla prislusnej pisomnosti, ktoré su ¢islované samostatnym,
savislym a bezprostredne nadvazujicim ciselnym radom.

d) oznacenie, Ze rozhodnutie vo forme uznesenia, stanoviska, odporucania alebo vyjadrenia
bolo prijaté mimo riadneho zasadnutia organu SATKD WT (pozn. pod riadnym zasadnutim
sa md na mysli ustne konanie zasadnutia na konkrétne urcenom mieste zasadnutia), a to
formou pisomného hlasovania (hlasovanie per rollam),

Clanok II.
Oznacenie organu Slovenskej asociacie taekwondo WT

Orgéany SATKD WT, ktoré pisomnosti vyhotovujd, sa ozna¢uju nasledovnymi skratkami:

Organ SATKD :Skratka organu
Vykonny vybor SATKD WT vV
Trénersko-metodickd komisia SATKD WT [TMK
Rozhodcovska komisia SATKD WT RK
Komisia vrcholového $portu SATKD WT  |[KVS
Komisia para $portu SATKD WT KPS
Arbitrazna komisia SATKD WT AK
Odvolacia komisia SATKD WT OK
Disciplindarna komisia SATKD WT DK
Volebna komisia SATKD WT VK
Kontrolér SATKD WT KO
Valné zhromazdenie SATKD WT VZ
Online Valné zhromazdenie SATKD WT  [OVZ




Clanok I11.
Oznacenie prijatia pisomnosti pisomnym hlasovanim

Ak prislusny organ SATKD WT uznesenie, stanovisko, odporucanie alebo vyjadrenie prijima mimo
riadneho zasadnutia organu SATKD (pozn. pod riadnym zasadnutim sa md na mysli ustne konanie
zasadnutia na konkrétne urcenom mieste zasadnutia), a to formou pisomného hlasovania (hlasovanie
per rollam), tato skuto¢nost sa uvadza na konci ¢isla alebo znacky pisomnosti skratkou: P

Clanok IV.
Oznacovanie zmluv

Zmluvy v p6sobnosti SATKD Skratka organu
Vykonny vybor SATKD WT V'V
Trénersko-metodickd komisia SATKD WT [TMK
Rozhodcovska komisia SATKD WT RK
Komisia vrcholového $portu SATKD WT  [KVS
Komisia para $portu SATKD WT KPS
Prispevok pre $portové kluby SATKD WT  |PSK
Talentovani Sportovci SATKD WT TS
TOP Sportovci SATKD WT TOP
Dobrovolnicka ¢innost SATKD WT DCP
Clanok V.

Zavazna Struktura znaciek pisomnosti

1. Znacka pisomnosti je tvorena oznaceniami Specifikovanymi v ¢l. | aZ ¢l. IV, ktoré su vzajomne
oddelované lomkou, a to v nasledovnej Strukture:

a) kalendarny rok / organ / poradové ¢islo ( 2017/VV/1, 2017/TMK/1...)
b) v pripade pisomného hlasovania per rollam je znacenie nasledovné:

kalendarny rok / organ /poradové &islo / forma rozhodnutia ( 2017/VV/1/P, 2017/TMK/1/P )
c) v pripade zmliv v pésobnosti : poradové ¢islo/Gtvar/rok

Clanok VI.
Znacenie uctovnych dokladov

1. Doklady:

Druh dokladu

DF Dosla Faktura

ODF Odoslana Faktura

REFA Refaktura

IDV Interny doklad

PPD Prijmovy pokladni¢ny doklad

VPD Vydavkovy pokladni¢ny doklad
2. Analyticky kod:

P.¢.|Analyticky kéd

1 [Sport mladeze do 23 rokov (-cez kluby-)




2 [talentovani Sportovci
3 |Sportova reprezentacia
4 |sprdva a prevadzka
5 [¢innost
6 |[TOP tim Briskarova
8 |Vlastné zdroje
9 |SPV
10 |NSC
11 [SOSV
99 |spolufinancovanie
3. Priklad:
Druh dokladu|ROK HEELOYEERE UCEL- analyticky kéd|Vysledok
dokladu
IDV 2020 |001 5 IDV2020001
DF 2020 (001 1 DF2020001

Clanok VII.
Znacenie dokumentov v IS SATKD

1. Informacny systém SATKD https://my.sportnet.online
2. Znacenie nahravanych dokumentov

NAZOV DOKUMENTU ZAPIS - PRIKLAD VYSVETLENIE

Aktudlny technicky stupen

IZARIK PAVEL st_6.DAN_2019

celé meno_stupen_rok ziskania

Lekarska prehliadka

IZARIK PAVEL st_LP_1.1.2021

celé meno_skratka_datum

Sportova lekarska prehliadka

IZARIK PAVEL st_SLP_1.1.2021

celé meno_skratka_datum

Vyhlasenie o zdravotne;j
sposobilosti

IZARIK PAVEL st_VYHL_1.1.2021

celé meno_skratka_datum

Karti¢ka poistecna

IZARIK PAVEL st_KP

celé meno_skratka

Obciansky preukaz

IZARIK PAVEL st_OP

celé meno_skratka

Pas

IZARIK PAVEL st_PAS

celé meno_nazov

GAL licencia - Sportovec

IZARIK DANIEL_SVK-1619

celé meno_¢islo

GOL licencia - SO

IZARIK PAVEL st_SVK-1000

celé meno_¢islo

Kvalifikaény stupen tréner

IZARIK PAVEL st_3_1995

celé meno_ Cislo stupna_rok
ziskania

Aktudlny LEVEL para trénera WT

IZARIK PAVEL st_lI_2020

celé meno_ Cislo stupna_rok
ziskania

Aktudlny LEVEL trénera WT

IZARIK PAVEL st_lI_2020

celé meno_ Cislo stupnia_rok
ziskania

V pripade dalSich dokumentov postupovat podla principu vyssie.

Clanok VIIL.
Zasadnutia organov SATKD WT

1. Zasadnutia sa uskutocnuju podla tychto pravidiel:
a) riadne zasadnutie sa uskuto¢fuje najmenej raz za rok,

b) pozvanka, ndvrh programu zasadnutia a podklady na zasadnutie sa zasielaju osobam opravnenym

zUcCastnit sa na riadnom zasadnuti najmenej sedem dni pred konanim zanjfdnm,nfdm,sadnutia,




c) program zasadnutia a navrhy na jeho zmenu sa schvaluju na zaciatku zasadnutia; v otazke, ktora
nie je sucastou schvaleného programu, méze najvyssi organ prijat len odporucéania a stanoviska,
d) na uznasaniaschopnost zasadnutia je potrebna pritomnost nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych ¢lenov
najvyssieho organu s pravom hlasovat a rozhodnutia sa prijimaju nadpolovi¢nou vacsinou hlasov
pritomnych ¢lenov s pravom hlasovat; stanovy uréia, na ktoré rozhodnutia sa vyzaduje suhlas
kvalifikovanej vacsiny,

f) mimoriadne zasadnutie najvy$sieho organu je opravneny zvolat stanovami uréeny pocet ¢lenov,
najvyssi vykonny organ, kontrolér alebo iny orgdn opravneny na zaklade stanov; ak uplynulo funkéné
obdobie ¢lenov organov a novi ¢lenovia organov na dalSie obdobie neboli zvoleni, mimoriadne
zasadnutie je opravneny zvolat ktorykolvek ¢len narodného Sportového zvazu.

2. Zapisnica zo zasadnutia najvyssieho organu, najvyssieho vykonného a kontrélneho organu
obsahuje:

a) schvéleny program zasadnutia,

b) prezencnu listinu zapisnice o zvoleni ¢lena organu podla § 19 ods. 1 pism. c)

c) pisomné splnomocnenia, ak boli predlozené

d) zoznam podkladov k jednotlivym bodom programu a spésob pristupu k nim,

e) dolezité vyjadrenia ¢lenov organu k jednotlivym bodom programu,

f) rozhodnutia prijaté k jednotlivym bodom programu vratane vysledkov hlasovania a odlis$ného
stanoviska ¢lena, ktory nesuhlasil s prijatym rozhodnutim alebo s jeho odévodnenim, ak o to
poziada,

g) meno, priezvisko a podpis predsedajliceho a zapisovatela.

3. Zapisnica zo zasadnutia organu s rozhodovacou pésobnostou sa zasle vsetkym osobam
opravnenym zucastnit sa zasadnutia prislusného organu najneskér do 25 dni odo dra zasadnutia.
4. Zéapisnicu s prilohami je potrebné zverejnit na webovom sidle SATKD WT.

Clanok IX
Zaverecné ustanovenie

Tato smernica nadobuda platnost schvalenim VV SATKD WT s t¢innostou odo dna 15.11.2024.

Mgr. Mario Svec, Prezident SATKD WT



