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SLOVENSKA ASOCIACIA TAEKWONDO

VYBEROVE KONANIE

Obsadenie pozicie matrikar / matrikarka Slovenskej asociacie taeckwondo WT
Slovenské asociacia tackwondo WT (SATKD) vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie
pozicie matrikara/matrikarky SATKD so zaciatkom spoluprace predpokladanym

od 1. janudra 2027. Ide o administrativnu a eviden¢nu ¢innost’ vykonavanu v dohodnutom
rozsahu pre sekretariat SATKD.

Charakteristika prace

e Sprava clenskej matriky a kontrola registraénych tdajov ¢lenov a klubov v informacnom
systéme SATKD (Sportnet/CRM).

e Administrécia ziadosti, licencii, Sportovych odbornikov, reprezentantov a technickych
stupiiov podla platnych internych predpisov SATKD.

e Kontrola a aktualizacia zdznamov vo verejnych Sportovych registroch v rozsahu
poverenia a podpora klubovych matrikarov.

e Spolupraca pri zavadzani a pouzivani Modulu Sttaze SATKD a pri administracii
systému Simply Compete.

e Pravidelna komunikécia so sekretariatom, klubmi a prisluSnymi komisiami; evidencia a
archivécia podkladov.

Poziadavky na uchidzaca

e Minimalne plné stredné vzdelanie s maturitou; pozicia je vhodna aj pre
Studenta/Studentku.

e Samostatnd a spolahliva praca s pocitacom, najmd MS Office (Excel, Word),
elektronickou postou a online informa¢nymi systémami.

e Presnost’ pri vedeni evidencii, organizacné schopnosti, diskrétnost’ a komunikativnost’.

e Ochota oboznamit’ sa so zakonom ¢. 440/2015 Z. z. o Sporte a s internymi predpismi
SATKD.

e Vyhodou je znalost’ tackwonda, Sportovej administrativy, Sportnet/CRM, Modulu Stutaze
alebo systému Simply Compete.

Podmienky spoluprace

e Predpokladany nastup: 1. januar 2027.

e Rozsah a organizécia prace: Ciasto¢ny rozsah podl'a dohody s vybranym uchadzacom, s
prihliadnutim na prevadzkové potreby SATKD.

e Predbezny mesacny rozpocet SATKD na tito poziciu: 200 € ako celkova cena prace.
Konkrétna hruba odmena, pracovny ¢as a forma pracovnopravneho vztahu buda uréené
pred uzatvorenim dohody alebo zmluvy v stlade s pravnymi predpismi.
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e Moznost prehodnotenia odmenovania podl'a rozsahu agendy a finanénych moZznosti
SATKD.

Prihlasenie do vyberového konania
Prihlasku, struény profesijny zivotopis a kratky motivacny list zaslite do 30. novembra 2026
na e-mail satkd.prezident@gmail.com alebo satkd.sekretar@gmail.com

Do predmetu spravy uvedte ,,VK — matrikdr SATKD 2027

Vybrani uchadzaci mozu byt pozvani na osobny alebo online rozhovor.

Kontaktnéa osoba: Mgr. Mério Svec, prezident SATKD, tel. 0905 267 973,
Bc. Gabriela IZarikova, sekretair SATKD, tel. 0908 689 948, satkd.sekretar@gmail.com

SATKD spracuje osobné udaje uchddzacov vylucne na ucel uskuto¢nenia vyberového

konania v stilade s platnymi predpismi o ochrane osobnych tidajov.

V Kosiciach 2. novembra 2026

Mgr. Mério Svec
prezident SATKD
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PRILOHA: RAMCOVA PRACOVNA NAPLN

Pozicia: matrikar / matrikarka SATKD

Organizacné zaclenenie: pracovnik sekretaridtu SATKD. Operativne ulohy koordinuje
sekretar SATKD; pri zasadnych rozhodnutiach, zmenach opravneni a vynimkach sa
postupuje podl'a rozhodnuti prislusnych organov SATKD. Matrikdr nevydava samostatne
rozhodnutia, ktoré st vyhradené organom alebo komisiam SATKD.

1. Clensk4 matrika a klubova evidencia
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Spracovanie a kontrola Ziadosti o registraciu, zmeny, prediZenie a ukonéenie ¢lenstva a
klubovych ziadosti.

Kontrola tplnosti a spravnosti zékladnych evidenénych tdajov fyzickych a pravnickych
osdob vratane technickych stupnov, registracnych cisel a idajov o kluboch.

Metodicka a technicka pomoc klubovym matrikédrom pri préaci s informanym systémom.

. Sportovi odbornici, reprezentanti a licencie

Evidencia Sportovych odbornikov, ich dokladov a platnosti licencii; kontrola podkladov a
uhrad podl'a pravidiel SATKD.

Evidencia talentovanych Sportovcov, reprezentantov a parasportovcov podl'a schvalenych
podkladov a rozhodnuti prislusnych orgénov.

. Technické stupne a skusky STV

Evidencia a archivacia ziadosti a vysledkov skusok technickej vyspelosti (STV).
Administrativna kontrola podmienok STV podla aktudlnej smernice TMK, najma
nadvéznosti stupniov, Casovych lehdt, pozadovanych dokladov a licencii.

Priprava, evidencia a zverejnenie povoleni, vysledkov a registracnych ¢isel v rozsahu
schvélenych postupov.

. Informacné systémy a sut’aze

Praca s informa¢nym systémom SATKD (Sportnet/CRM) a kontrola prenosu
relevantnych udajov do informaéného systému verejnej spravy v Sporte.

Spolupraca na testovani, zavadzani a prevadzke Modulu Sttaze SATKD; evidencia
incidentov a pouzivatel'skych poziadaviek.

Obsluha systému Simply Compete v rozsahu pristupovych prav matrikara.
Zverejiiovanie dokumentov a tdajov len v rozsahu poverenia, podl'a platnych povinnosti
a internych pokynov.

. Spolupraca, kontrola a ochrana udajov

Spolupréca so sekretaridtom, klubmi, trénermi a prislusnymi komisiami pri podkladoch
pre sutazny a bodovaci kalendar.

Pravidelné informovanie sekretara SATKD o stave agendy, nedostatkoch a potrebnych
rozhodnutiach.

Dodrziavanie ochrany osobnych tdajov, ml¢anlivosti a pravidiel bezpe¢ného pristupu k
systémom; nezhromazd’ovanie a nezverejiiovanie nadbyto¢nych zdravotnych alebo
identifika¢nych dokladov.

Plnenie d’al$ich primeranych tloh stvisiacich s vedenim matriky na zédklade pokynov
opravnenej osoby.

Poznamka: Konkrétny casovy rozsah, priorita uloh, opravnenia v informacnych systéemoch a
pravidla zastupovania budu urcené pri nastupe a v internych pokynoch SATKD.
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