Priloha ¢&. 1:

Popis pracovnej naplne pracovnej pozicie:
Manazér reprezenticie SR v synchronizovanom pldvani

Manazér reprezentacie SR v synchronizovanom pldvani (dalej len SP) je povinny pre SPF
vykondvat nasledovné ¢innosti:

@)
O

zodpoveda za plnenie tloh uloZenych prezidentom SPF, Radou SPF, VSSP SPF a KVS SP,

v ramci svojej pésobnosti spolupracuje s inymi narodnymi federaciami, najma okolitych $tatov,
v prospech reprezentacie SP ako aj SPF,

poskytuje KVS SP administrativnu a organizaéno — technickt si¢innost a podporu, zhotovuje
zapis zo zasadnutia KVS SP a zodpoveda za jeho zverejnenie na webovom sidle SPF, pri svojej
¢innosti pre KVS SP postupuje podla pokynov a poZiadaviek predsedu KVS SP a jej ¢lenov,
pripravuje na navrh Hlavného trénera prislusného RD SP podklady stuvisiace so schvalovanim
trénerov pre individudlne discipliny a inych $portovych odbornikov zabezpecujicich $portova
pripravu prislusného RD SP,

uzko spolupracuje s Hlavnymi trénermi RD SP tak, aby bol zabezpeceny plynuly chod
$portovej pripravy RD SP,

v sucinnosti s Hlavnymi trénermi RD SP komunikuje s médiami a zabezpecuje vypracovanie
tlacovych sprav pre média,

pripravuje podl'a pokynov KVS SP névrh kritérif a podmienok pre zaradenie §portovcov do RD
SP,

pripravuje navrh nomindcii §portovcov na zaradenie do jednotlivych RD SP,

pripravuje podla pokynov KVS SP névrh filozofie a koncepcie smerovania ¢&innosti
reprezentdcie SP na prislusny OH cyklus,

pripravuje podla pokynov KVS SP névrh Plinu price osobitne za kazdé RD SP na prisluiny
RTC, ktorého stcastou su najméd hlavné ciele prislusného RD SP, ako aj kvalifika¢né
a nominac¢né kritérid na vrcholové podujatia pre prislusny RTC,

pripravuje na navrh prislusného  Hlavného trénera RD SP podklady suvisiace so
schvalovanim rozvrhu tréningovych hodin, ststredeni a inej tréningovej pripravy RD SP pre
prislusny RTC,

pripravuje na navrh prislusného  Hlavného trénera RD SP podklady suvisiace so
schvalovanim nomindcie reprezentantov RD SP a ¢lenov realiza¢ného timu na jednotlivé
reprezenta¢né akcie, vypraciva, zasiela a zverejiuje na webovom sidle SPF nominac¢né listy na
jednotlivé reprezentacné akcie,

v spolupraci s prislusnym Hlavnym trénerom RD SP organiza¢ne zabezpecuje vsetky
reprezenta¢né akcie RD SP a realiza¢nych timov, okrem vyznamnych podujati LEN a Aquatic
World (véasné zabezpecenie miesta a terminu reprezentacnej akcie, tréningovych priestorov,
dopravy, objednanie ubytovania a stravy, resp. priprava podkladov pre vyplatenie stravného,
zaslanie predbeznej a konecnej prihlasky ainych formuldrov sdvisiacich s danou akciou,
oznamenie MZV SR o vycestovani do zahraniia, zabezpelenie viz, poistenia, ziadosti
ouvolnenie z prace alebo $koly a suhlasu rodicov pri vycestovani neplnoletej osoby,
vybavovanie ziadosti o vynimky tykajice sa samostatnej prepravy a pod.),

uzko spolupracuje so Sekretaridtom SPF aje zodpovedny za pripravu podkladov
k objedndvkam a vydc¢tovaniam vsetkych reprezenta¢nych akcii, okrem vrcholovych podujati
LEN a World Aquatics prip. inych organizicii, ako aj podkladov pre vystavenie faktdr
reprezentantom, v pripade ich spoluticasti na reprezenta¢nych akciach a tréningovej priprave,



o v spoluprdci s prislusnym Hlavnym trénerom RD SP poskytuje st¢innost Generalnemu
sekretarovi SPF pri organiza¢nom zabezpeceni ucasti reprezentantov SP a realiza¢nych timov
na vrcholovych podujatiach (OH, OH-kvalifikicia, MS, ME, MSJ, ME], MSM], MEM],
prip. iné podujatia organizované World Aquatics alebo LEN), najmi konzultuje dizku trvania
pobytu, spdsob dopravy ajeho vcasné zabezpeclenie, vyber ubytovania a stravy, poskytuje
podklady k zaslaniu predbeznej a kone¢nej prihlasky a inych formularov suvisiacich s danou
akciou ako aj k zabezpeceniu viz a poistenia, termin a ucast reprezentantov na tlacovej
konferencii a pod.),

o v pripade potreby sprevadza reprezentaciu SP na vybranych podujatiach,

o zodpoveda za predloZenie spravy z kazdej akcie do 7 dnf od ukoncenia akcie ¢lenom KVS SP a
VSSP SPF a za zverejnenie na webovej stranke SPF, v pripade, Ze na akcii nie je pritomny,
poveri touto ulohou vediceho vypravy danej akcie,

o v pripade vyskytnutia sa problémov, resp. pochybeni zo strany reprezentantov a realiza¢nych
timov je povinny, po ukonceni akcie, podat pisomnu informdciu formou spravy VSSP SPF a
Rade SPF,

o pripravuje na navrh prislusného Hlavného trénera RD SP podklady suvisiace so schvalovanim
materidlneho vybavenia RD SP a ich realiza¢nych timov, prip. technického zabezpecenia RD
SP,

o zabezpecuje v spoluprici s Hlavnymi trénermi RD SP terminy lekdrskych prehliadok pre
reprezentantov SP ako aj pre §portovcov zaradenych do Utvaru talentovanej mlideZe SP,

o eviduje priebezné plnenie kvalifika¢énych a nomina¢nych kritérii reprezentantov SP na
vrcholové podujatia v prislusnom RTC,

o pripravuje podla pokynovKVS SP navrh kritérii pre zaradenie $portovcov do Utvaru
talentovanej mlddeze SP na prislusny kalendarny rok,

o pripravuje ndvrh nominécii §portovcov na zaradenie do Utvaru talentovanej mlideze SP na
prislusny kalenddrny rok,
pripravuje podl'a pokynov KVS SP navrh projektov starostlivosti o talentovani mlade?,
pripravuje ndvrh nomindcii Sportovcov na zaradenie do rezortnych stredisk, v pripade
splnenia kritérii stanovenych rezortnymi strediskami, zabezpecuje v spolupraci s prislusnym
Hlavnym trénerom RD SP komunikaciu s rezortnymi strediskami,

o podiela sa na priprave podkladov stvisiacich s vysledkami reprezentantov SP pre potreby
MSVVaS$, SOSV a rezortnych stredisk, prip. inych subjektov,

o pripravuje podla pokynov KVS SP névrh kritérii pre vyhlasenie najuspesnejsich §portovcov SP
za prislusny kalendarny rok,

o pripravuje navrh nomindcii $portovcov na vyhlasenie najuspesnejSich Sportovcov SP za
prislusny kalenddrny rok,

o pripravuje podla pokynov KVS SP névrh rozpoc¢tu Sekcie SP pre prisluiny kalendarny rok,

o pripravuje Stvrtrocné prehlady cerpania Statnych a vlastnych finan¢nych prostriedkov SP pre
KVS SP a VSSP SPF,

o predklada VSSP SPF a Rade SPF zistenia o poruseni predpisov a smernic SPF zo strany ¢lenov
RD SR a ich realiza¢nych timov,

o v pripade organizovania vyznamnych podujati a projektov SPF (vrcholové eurdpske a svetové
podujatia a projekty, Konferencia SPF, Galavecer SPF a iné) mu moéze zamestnavatel nariadit
v tychto pripadoch az pracovnu pohotovost,

o zodpoveda za jemu zvereny material, PC a inu kanceldrsku techniku,

o pri vykone svojej funkcie je povinny sa riadit Stanovami SPF a d’al$imi pravnymi predpismi
a vzdy postupovat v sulade s pokynmi svojich nadriadenych v zmysle schvalenej organizac¢nej
struktury SPF ajej Sekretaridtu ako aj vsulade sopravnenymi zdujmami SPF a v uzkej
sucinnosti a spolupraci s ostatnymi zamestnancami Sekretaridtu SPF ako aj orgdnmi SPF.



