Priloha ¢&. 1:

Popis pracovnej naplne pracovnej pozicie:
Asistent pre synchronizované plidvanie

Asistent pre synchronizované pldvanie (dalej len SP) je povinny pre SPF vykondvat najma
nasledovné ¢innosti:

O

zodpoveda za plnenie tiloh ulozenych prezidentom SPF, Radou SPF, VSSP SPF, STK SP a TMK
SP,

v ramci svojej posobnosti spolupracuje s inymi ndrodnymi federaciami, najmi okolitych $tatov,
v prospech VSSP SPF ako aj SPF,

poskytuje VSSP SPF administrativhu a organiza¢no — technickd sdc¢innost a podporu,
zhotovuje zapis zo zasadnutia VSSP SPF a zodpoveda za jeho zverejnenie na webovom sidle
SPF, pri svojej ¢innosti pre VSSP SPF postupuje podla pokynov a poziadaviek predsedu VSSP
SPF a jej ¢lenov,

poskytuje STK SP administrativnu a organiza¢no — technicku stéinnost a podporu, zhotovuje
zapis zo zasadnutia STK SP a zodpoveda za jeho zverejnenie na webovom sidle SPF, pri svojej
¢innosti pre STK SP postupuje podla pokynov a poZiadaviek predsedu STK SP a jej ¢lenov,
poskytuje TMK SP administrativnu a organiza¢no — technicku suc¢innost a podporu, zhotovuje
zapis zo zasadnutia TMK SP a zodpoveda za jeho zverejnenie na webovom sidle SPF, pri svojej
¢innosti pre TMK SP postupuje podla pokynov a poziadaviek predsedu TMK SP a jej ¢lenov,
pripravuje a kompletizuje $portovo - technické potreby suvisiace s organizovanim stutaznych
a inych podujati SP, odbornych konferencii, semindrov, $koleni a inych vzdelavacich podujati
organizovanych VSSP SPF alebo SPF, spolupodiela sa na ich organizovani, zabezpecuje
prendjom priestorov, ubytovania, stravy ucastnikov, ohldsenie podujatia na prislusnom trade,
reklamné plnenie k podujatiu a pod.,

pripravuje podla pokynov STK SP navrh propozicii vietkych sutaznych podujati SP
organizovanych VSSP SPF alebo SPF, zabezpecuje ich zasielanie domdcim a zahrani¢nym
klubom SP a medzinarodnym federacidm, ako aj ich zverejniovanie na webovom sidle SPF a jej
socialnych sietach v stc¢innosti s medidlnym pracovnikom SPF,

pripravuje podla pokynov STK SP navrh propozicii inych podujati SP a pozvanok odbornych
konferencii, semindrov, $koleni a inych vzdeldvacich podujati organizovanych VSSP SPF alebo
SPF, zabezpecuje ich zasielanie domdcim a zahrani¢nym klubom SP a medzindrodnym
federacidm, ako aj ich zverejiiovanie na webovom sidle SPF a jej socidlnych siefach
v sudinnosti s medidlnym pracovnikom SPF,

informuje trénerov o terminoch S$koleni, seminarov ainych vzdeldvacich podujati
organizovanych doma i v zahrani¢i a zabezpecuje zasielanie pozvanok na ne ako aj o inych
zalezitostiach v posobnosti TMK SP,

overuje platnost registracii $portovcov v registri SPF, overuje platnost prihlasok v sulade
s rozpisom sutaze, v pripade zistenia rozdielov v udajoch o prihlasovanych Sportovcoch na
sttazné podujatia, zabezpecuje v spolupraci s klubmi SP ich opravu podla udajov v registri SPF
alebo podla rozpisu sutaze, spracovava a pripravuje podklady pre vediceho ¢lena protokolu
pre spravne spracovanie vysledkov,

uzko spolupracuje so Sekretaridtom SPF aje zodpovedny za pripravu podkladov
k objedndvkam a vydc¢tovaniam sutaznych ainych podujati SP, odbornych konferencii,
seminarov, $koleni a inych vzdeldvacich podujati organizovanych VSSP SPF alebo SPF,
zverejiiuje v sucinnosti s medidlnym pracovnikom SPF propozicie sutaznych podujati SP
organizovanych domacimi klubmi SP na webovom sidle SPF a jej socidlnych sietach, poskytuje



im na ich Ziadost v spolupraci s STK SP sti¢innost pri priprave a kompletizovani §portovo -
technickych potrieb suvisiacich s organizovanim sutaznych podujati SP klubmi SP
a zabezpecuje ich expedovanie,

zverejniuje v suc¢innosti s medidlnym pracovnikom SPF vysledky vsetkych sutaznych podujati
SP organizovanych VSSP SPF, SPF alebo domacimi klubmi SP na webovom sidle SPF,

vedie internd evidenciu a spravuje materialno - technické vybavenie majetku SP, ako aj vedie
internd evidenciu o jeho zapozicani,

vedie internu evidenciu, v ktorej sustreduje udaje o vSetkych vykonoch, resp. dosiahnutych
vysledkoch doma i v zahrani¢i vSetkych Sportovcov SP zaregistrovanych v SPF pre prislusny
kalendarny rok,

vedie internu evidenciu o aktivnych ¢lenoch SP v silade so Zdkonom o $porte a Stanovami
SPF,

vedie internu evidenciu, v ktorej sistreduje najmi tdaje o vSetkych tréneroch a nimi ziskanej
kvalifikdcii a jej platnosti a dizke ich trénerskej praxe,

podiela sa na priprave podkladov suvisiacich so Statistickymi tdajmi o ¢lenoch SPF pre
potreby MSVVaS, SOSV a rezortnych stredisk,

pripravuje podla pokynov TMK SP navrh nomindcii trénerov na domdce a medzinirodné
S$kolenia, semindre a iné vzdeldvacie podujatia hradené z finan¢nych prostriedkov Sekcie SP
alebo SPF,

pripravuje podl'a pokynov STK SP névrh Sportovo - technickych dokumentov SP pre prislusny
kalendarny rok,

pripravuje podla pokynov STK SP navrh Sttazného poriadku SP a vykladu Satazného
poriadku SP,

pripravuje podla pokynov STK SP v sti¢innosti s KVS SP névrh terminovej listiny domécich
sttaznych podujati SP pre prislusny kalendarny rok aich zaradenia do kalenddra LEN, prip.
World Aquatics,

zabezpecuje v su¢innosti s medidlnym pracovnikom SPF zverejiiovanie fotodokumentdcie a to
najmi zo vsetkych sutaznych a inych podujati SP, odbornych konferencii, seminarov, $koleni
ainych vzdeldvacich podujati organizovanych VSSP alebo SPF na webovom sidle SPF a jej
socidlnych sietach,

pripravuje podla pokynov STK SP a zabezpecuje v st¢innosti s medidlnym pracovnikom SPF
zverejnenie marketingovych a propaga¢nych materialov SP na webovom sidle SPF a jej
socidlnych sietach,

pripravuje podla pokynov STK SP navrh materidlneho vybavenia, prip. technického
zabezpecenia sutaznych podujati SP,

pripravuje podla pokynov TMK SP testovacie batérie pre jednotlivé vekové kategdrie,

eviduje a archivuje vysledky testovacich zrazov vsetkych vekovych kategorii,

pripravuje podla pokynov STK SP a TMK SP podklad pre KVS SP stvisiaci s pripravou ndvrhu
rozpodtu Sekcie SP pre prisluiny kalendarny rok za oblast v pdsobnosti STK SP a TMK SP,
predklada VSSP SPF a Rade SPF zistenia o poruseni predpisov a smernic SPF zo strany ¢lenov
SPF,

v pripade organizovania vyznamnych podujati a projektov SPF (vrcholové eurdpske a svetové
podujatia a projekty, Konferencia SPF, Galavecer SPF a iné) mu moéze zamestnavatel nariadit
v tychto pripadoch az pracovnu pohotovost,

zodpovedd za jemu zvereny materidl, PC a ind kancelarsku techniku,

pri vykone svojej funkcie je povinny sa riadit Stanovami SPF a d’al$imi pravnymi predpismi
a vzdy postupovat v sulade s pokynmi svojich nadriadenych v zmysle schvalenej organiza¢nej
struktury SPF ajej Sekretaridtu ako aj vsulade sopravnenymi zdujmami SPF a v uzkej
sucinnosti a spolupraci s ostatnymi zamestnancami Sekretaridtu SPF ako aj organmi SPF.



