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Vyberové konanie na poziciu
Asistent pre vodné poélo

Predpokladany termin nastupu:
e (0Od1.2.2024

Miesto vykonu prace:

e sekretariat SPF (+ home office)

Napln prace:

e Zodpoveda za plnenie tloh uloZenych prezidentom SPF, Radou SPF a
viceprezidentom vodného péla SPF.

e Uzko spolupracuje s pracovnikmi sekretariatu SPF a vietkymi volenymi a
dobrovol'nymi pracovnikmi SPF.

e Spracovava a zodpoveda za podkladové materidly pre rokovania organov SPF,
MSVVa$ SR, SOV, ADA a NSC za $portové odvetvie — vodné pélo.

e Dba o dodrziavanie Stanov SPF, pripravuje a organizuje zasadnutia organov SPF
—najmi vyboru sekcie vodného pola, zabezpecuje ich po stranke organizacno-
technickej, sim sa ich zc¢astiiuje a spracovava podklady pre zapis z rokovani.

e Zabezpecuje vedenie evidencie plnenia Uloh vyplyvajucich z rozhodnuti
Konferencie SPF, Rady SPF, vyboru sekcie vodného péla a ostatnych vnutornych
predpisov SPF. Sleduje ich plnenie, najmé spravnost’ a v€asnost’.

e Zodpoveda za evidenciu zdpisov a uzneseni vyboru sekcie vodného pola (VSVP)
a jeho odbornych komisii.

e Aktivne spolupracuje s odbornymi komisiami VSVP a v pripade potreby
usmeriiyje ich ¢innost’ hlavne: a) pri vzdelavani ¢lenov b) pri tvorbe, vydavani,
zmendéch a upraviach dokumentov c) v inych oblastiach

e Organizacne zabezpeCuje odborné Skolenia, seminare a konferencie.

e V spolupréaci so sekretariatom a s prisluSnymi subjektmi technicko-organizacne
zabezpecuje Sportoveé podujatia SPF vo vodnom pdle ¢i uz doméce alebo
zahranicné a zabezpecuje ucast’ rozhodcov na tychto podujatiach.

e Zodpoveda za spracovanie a distribuciu Sportovo-technickych dokumentov
VSVP - Zodpoveda za vyexpedovanie vsetkych Sportovo-technickych potrieb
nutnych ku konkrétnym podujatiam vodného pola, za ktoré zodpoveda SPF
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Zodpoveda za evidenciu a archivaciu Sportovo-technickej agendy SPF za VSVP:
o a) Kalendar sut'azi vodného poéla spolu so zapismi zo zépasov zo sutazi vo
vodnom poéle
o b) Nominacie manaZzéra rozhodcovskych zborov vo vodnom pole
o ¢) Sumar rozhodnuti senatu DK SPF pre sekciu vodného pola
o d) Zapis matrikdra stitazi vo vodnom pole
Zodpoveda za spracovanie a evidenciu podkladov od rozhodcov vodného podla
Zodpoveda za aktualizéciu web stranky SPF/VSVP. Aktivne predklad4 ndvrhy na
jej vynovenie a zodpoveda za distribuciu informacii k clenom VSVP
Zodpoveda za jemu zvereny materidl, PC a kancelarsku techniku

Zoznam pozadovanych dokladov a kritéria pre zaradenie do vyberového konania:

e podanie prihlasky - Ziadosti k stanovenému terminu

e Pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania na funkciu Asistent pre
vodné polo.

e Kopia vysvedcenia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$Som
dosiahnutom vzdelani.

e Profesijny Strukturovany zivotopis

e Vypis z registra trestov /nemusite predkladat’, ak ste registrovany ako $portovy
odbornik v zdrojovej evidencii SPF/.

e Sthlas so spracovanim osobnych ddajov pre Ucely vyberového konania podla
zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov

e predpokladané st komunika¢né a organizacné schopnosti a znalost’ anglického
jazyka

Kvalifika¢né predpoklady:

e vysokoSkolské vzdelanie 1. stupiia
e vodi¢sky preukaz skupiny ,,B*
e znalost’ anglického jazyka - C1, plynuld komunikécia slovom aj pismom

Daliie pozadované odborné poznatky, schopnosti a osobnostné predpoklady:

e vSeobecny prehlad’ o ekonomike a marketingu v Sporte, prehl'ad v oblasti
predpisov SPF, pracovné skisenosti z oblasti Sportu, ovladanie prace s PC (Word,
Excel, Outlook, PowerPoint, Internet) na uzivatel'skej tirovni,

e organizacné schopnosti, komunikativnosf’, samostatnost’, odolnost’ voci zat’azi,
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Mzdové podmienky :
e 750 EUR/ mesiac
e zivnostensky list v obore sluzby v oblasti administrativnej spravy

Datum dorucenia Ziadosti spolu s poZadovanymi dokladmi:
Najneskor do 26. januara 2024

e Postou, v obalke s oznacenim ,,Vyberové konanie manazér VP*, na adresu:
Slovenska plavecké federacia, Za kasartiou 1, Bratislava 831 03

e Osobne, v obalke s oznacenim ,,Vyberové konanie manazér VP*, na
sekretariat SPF: Slovenska plavecka federacia, Za kasarnou 1, Bratislava 831 03

¢ Elektronicky na e-mail: sekretariat@swimmsvk.sk s vyZiadanim si potvrdenia o
doruceni

Vyberova komisia:

Prezident SPF — Mgr. Ivan Sulek

Viceprezident pre vodné pélo — Ing. Stefan Smihul'a
Generdlny sekretar SPF — Ivana Lange

Slovensk4 plavecka federacia

Za kasartiou 1, 831 03 Bratislava

tel.: +421 238 105 478

ICO: 36 068 764, DIC: 2021658199
sekretariat@swimmsvk.sk, www.swimmsvk.sk



mailto:sekretariat@swimmsvk.sk
http://www.swimmsvk.sk/

