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tel.: +421 238 105 478
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Slovenská plavecká federácia vyhlasuje výberové konanie na obsadenie voľného pracovného miesta

Pozícia: Asistent pre šport synchronizované plávanie

Miesto výkonu práce:
Slovensko, Bratislava (pozícia umožňuje čiastočnú prácu z domu)

Druh pracovného pomeru:
dohoda mimo pracovného pomeru alebo živnosť

Mzdové podmienky:
600,00 eur / mesiac (brutto)

Charakteristika práce:
Komplexná príprava, výkon, koordinácia činností, organizačno-technické zabezpečenie a administratívne úkony
potrebné na zabezpečenie plynulého fungovania sekcie synchronizovaného plávania

Popis rozhodujúcich činností na pracovnom mieste:
 plnenie administratívnych úloh zverených výkonným orgánom SPF, VSSP a odbornými komisiami
 spolupráca a komunikácia s domácimi a zahraničnými klubmi synchronizovaného plávania

a príslušnými národnými plaveckými zväzmi
 poskytnutie súčinnosti, administratívnej a odborno-technickej podpory odborným komisiám
 vykonávanie všetkých potrebných administratívno-organizačno-technických úkonov súvisiacich

s prípravou a zabezpečením súťažných, vzdelávacích, reklamných a iných podujatí
 príprava dokumentov na zasadnutia orgánov, odborných komisií, ich zverejňovanie na webovom

sídle
 vedenie evidencie

Špecifikácia požiadaviek na pracovné miesto:

Kvalifikačný profil:
 minimálne ukončené SŚ vzdelanie

Odborný profil:
 aktívna znalosť anglického jazyka slovom a písmom
 IT zručnosti: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Internet
 koncepčné zručnosti
 zručnosť tvoriť písomné dokumenty
 vodičský preukaz skupiny „B“

Profil sociálnych a osobnostných kompetencií:
 komunikačné zručnosti
 bezúhonnosť
 spoľahlivosť a zodpovednosť
 dôslednosť
 schopnosť pracovať samostatne
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Zoznam požadovaných dokumentov / dokladov:
 písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania – motivačný list
 profesijný štruktúrovaný životopis
 doklad o najvyššom dosiahnutom vzdelaní
 výpis z registra trestov
 súhlas so spracovaním osobných údajov pre účely výberového konania (v súlade so zákonom č.

18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení
neskorších predpisov)

Požadované dokumenty je potrebné doručiť v listinnej forme na adresu Slovenskej plaveckej federácie alebo elektronicky
na e-mail: sp@swimmsvk.sk; strapekova@swimmsvk.sk

Termín nástupu: ihneď
Termín podania žiadosti: do 14.5.2024

Kontakt:
Slovenská plavecká federácia, o. z., IČO: 36 068 764, sídlo: Za kasárňou 1, 831 03 Bratislava
Kontaktná osoba:
Veronika Strapeková, viceprezident pre synchronizované plávanie, e-mail: strapekova@swimmsvk.sk
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