@ Slovenska plaveckd federdcia

Vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

Ekonomicko-pravny pracovnik

Miesto prace: Bratislava

Platové podmienky: 1.900€ brutto
Druh pracovného pomeru: plny uvazok
Termin nastupu: 1.5.2026

Napln prace, prdvomoci a zodpovednosti:

N

Vyuctovanie dotacii SPF — Kluby, UTM, Top Tim, Top talent, reprezentacia

Zodpoveda za pravne vyhotovenie Zmluv o poskytnuti finanénych prostriedkov z prispevku
uznanému $portu zo $tatneho rozpoctu prostrednictvom rozpoc¢tu MSVVaS SR, a to na
zaklade schvaleného rozpoctu SPF, posudenie opravnenosti refakturacie nakladov na
zaklade danych zmluv vratane poradenstva pre riadnych ¢lenov:

zmluvy pre technickych usporiadatelov podujati SPF,

zmluvy o poskytnuti prispevku na usporiadanie podujatia FINA na izemi SR,

zmluvy pre riadnych ¢lenov SPF za Uc¢elom Sportu mladeZe s ich prislusnostou podla poctu
aktivnych Sportovcov do 23 rokov v individualnych Sportoch alebo poctu sutaZiacich
druzstiev do 23 rokov v kolektivnych Sportoch / 15%/,

zmluvy pre riadnych €lenov SPF za G&elom rozvoja talentovanych $portovcov/UTM, TOP
TALENT/,

zmluvy pre riadnych ¢lenov SPF za Uc¢elom pripravy Sportovej reprezentéacie / REPRE, TOP
SENIOR/,

zmluvy pre vybranych $portovcov MSVVa$ SR

zodpoveda za vzory zmllv a vzory vykazov pre dobrovolnikov vykondvajlcich
dobrovolnicku ¢innost na podujatiach SPF

vystavuje potvrdenia o dobrovolnickej ¢innosti pre potreby dafiového Uradu za Gcelom
darovania 3% v danovych priznaniach.

eviduje zmluvy s partnermi SPF ohladom pripravy Sportovcov a podpory organizacii
podujati SPF

eviduje dodavatelské zmluvy partnerov SPF

vypracovava pracovné zmluvy a pracovné ndplne vratane dodatkov, vypovedi a dohéd

o skonceni pracovného pomeru, upozornenia o poruseni pracovnej discipliny, preberacie
protokoly,

posudzuje vzdelanie Sportovych odbornikov a udeluje kvalifikacné stupne v Uzkej
spolupraci s Matrikdrom SPF,

Za kasarnou 1
831 03 Bratislava
Slovensko

+421 905 297 832
prezident@swimmsvk.sk
www.swimmsvk.sk

ICO 36 068 764 o &

DIC 2021658199 P, S N’ A= 4



vypracovava Zmluvy o prendjme dopravného prostriedku a Dohody o vypozi¢ani vozidla
v spoluprdci s reprezentacnym oddelenim,

vypracovava Zmluvy o prenajme dopravného prostriedku SPF v zmysle prislusnej Smernice
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SPF v spolupraci s ostatnymi zamestnancami SPF,
e kompletna zodpovednost za pripravu Konferencie SPF,
e vypracovava zapisnice z Rady SPF a organizacné zabezpecenie zasadnutia Rady SPF.
Informacie o vyberovom konani:
e Zoznam pozadovanych dokumentov / dokladov:
1. Motivacny list
2. profesijny Strukturovany Zivotopis
3. doklad o najvy$som dosiahnutom vzdelani
4. vypis z registra trestov
5. suhlas so spracovanim osobnych Udajov pre ucely vyberového konania (v sulade so
zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov)
Pozadované dokumenty je potrebné zaslat cez portal Profesia.sk, odkaz:
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-
federacia/05251000?search_id=49a24ad6-7e15-4467-a6f5-5c02b22bf4f3

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania:
15.4.2026

PoZiadavky na zamestnanca:

e Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim:
vysokoskolské Il. stupria s ekonimickym resp. pradvnym zameranim

e Jazykové znalosti

Anglicky jazyk - pokrocily (B2)
e Ostatné znalosti

Microsoft Word - Pokrocily

Microsoft Excel - Pokrocily

Internet - Pokrocily

PaySy - Pokrocily

Vodicsky preukaz B

Osobnostné predpoklady a zruénosti:
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https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/O5251000?search_id=49a24ad6-7e15-4467-a6f5-5c02b22bf4f3
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/O5251000?search_id=49a24ad6-7e15-4467-a6f5-5c02b22bf4f3

Schopnost orientovat sa v rozpoctoch a vyuctovacom procese statnych dotacii.

Zaklady uctovnictva (kontrola dokladov, fakturacia).

Znalost procesov verejného obstaravania pri nakupoch materialu ¢i sluZieb.

znalost Zakona o Sporte (¢. 440/2015 Z. z.)

Zaklady obchodného a obdianskeho prava (priprava a revizia zmlav s partnermi,
Sportovcami Ci trénermi)

Pracovné pravo pre spravu persondlnej agendy.

Integrita a etika: KedZe pracujete s financiami a zmluvami, osobna integrita je nevyhnutna.
Musite byt garantom Cistoty procesov.

Zmysel pre detail: V prave aj ekonomike rozhoduju detaily — jedna chybajlca veta v zmluve
alebo nespravny koéd v Gétovnictve méze viest k strate dotacie.

Analytické myslenie: Schopnost rychlo vyhodnotit rizikd v navrhovanych dohodach.
Odolnost voéi stresu: Terminy na vyuctovanie dotdcii alebo riesenie akutnych pravnych
sporov pred velkymi pretekmi vedia byt naro¢né.

Komunikaéna obratnost: Budete mostom medzi vedenim federécie, klubmi, ministerstvom
a Sportovcami. Musite vediet vysvetlit zloZité pravne normy ,ludskou recou”.

IT zru€nosti: Pokrocily MS Excel (na rozpocty a analyzy) a praca s Informaénym systémom
$portu (ISS).

Jazykova vybavenost: Angli¢tina na Urovni komunikacie s medzindrodnymi organizaciami a
spracovania cudzojazy¢nej zmluvnej dokumentacie.

Vztah k Sportu: Aspori zakladny prehlad o plaveckych disciplinach a $trukture klubov na
Slovensku je obrovskou vyhodou pre pochopenie kontextu vasej prace.
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Viac informacii: Bianca Grznarova, gen.sekretarSPF@swimmsvk.sk
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