% Slovenska plaveckd federdcia

Vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

Generalny Sekretar

Miesto prace: Bratislava

Platové podmienky: 2.000€ brutto
Druh pracovného pomeru: plny uvazok
Termin nastupu: 1.7.2026

Naplni prace, prdvomoci a zodpovednosti:
Funkéne je priamo podriadeny prezidentovi SPF, ktorého v pripade poverenia prezidentom SPF
zastupuje v oblasti:
1. Reprezentacnej
2. Propagacnej
3. Medzinarodnej
o Zabezpecuje realizaciu celej medzindrodnej agendy v nadvaznosti na prislusnu svetovu
a eurdpsku organizaciu World Aquatics (dalej len WA), European Aquatics (dalej len EA)
tykajuce sa SPF a Statnej reprezentacie,
e komunikuje s WA a EA so suhlasom prezidenta SPF,
e zastupuje zaujmy SPF a podiela sa na budovani medzinarodnych vztahov,
e zabezpeduje ucast delegatov SPF a vypracovava spravy z Kongresov WA a EA,
¢ informuje ¢lensku zdkladriu o novinkach a zmenach v plaveckych Sportoch,
o prihlasuje kandidatov do organov WA a EA,
e zabezpecuje ucast na Skoleni a seminaroch rozhodcov WA, EA,
e zabezpecuje organizaciu Skoleni a seminarov WA a EA na uzemi SR (komunikacia s WA
a EA),
e zabezpecuje organizaciu eurdpskych a svetovych podujati WA a EA na Uzemi SR
(komunikacia s WA a EA),
Prostrednictvom manazérov Sportov, alebo asistentov Sportov zabezpecuje:
1. ucast Sportovcov, realizacnych timov a rozhodcov na vrcholnych podujatiach WA a EA ( OH,
OHM, MS, MSJ, ME, MEJ, EH, EYOF, SU, Svetové a eurdpske pohdre),
2. viza, poistenie, suhlas rodi¢ov pri vycestovani neplnoletej osoby, nahlasenie prepravy
usporiadatelovi, nominacné listy — na vrcholné podujatia
3. tlacovej konferencie a ubytovania pred odchodom,
4. v pripade OH, OHM, EH, EYOF komunikdcia s SOSV vratane Géasti na poradach,
v pripade SU komunikacia so SAUS vratane Géasti na poraddach,
5. vyuctovanie prispevkov SOSV na pripravu pri podujati EYOF,
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zodpoveda za zverejiiovanie kratkych sprav z jednotlivych vrcholnych podujati a konecnu
spravu z danych vrcholnych podujati,

zabezpecuje ucast rozhodcov SVK na vrcholnych podujatiach /nominécie zo strany WA
resp. EA kompletné zabezpecenie ich Ucasti/,

zabezpecuje agendu WA cez GMS:

nahlasovanie kvalifika¢nych podujati na Uzemi SR do kalendarov WA a EA,

nahlasovanie podujati do kalenddrov WA a EA,

aktualizuje zoznamy medzindrodnych rozhodcov (WA list),

komunikuje s EA ohladom medzindrodnych prestupov ITC v rdmci Eurdépy,

koordinuje pracu manazérov reprezentacie SR jednotlivych plaveckych Sportov, vo vztahu
k WA, EA, MSVVaS$, SOSV, NSC, VSC

Prostrednictvom manaZérov sportov, alebo asistentov Sportov zodpovedd za:

a.) podkladové materidly stvisiace s vysledkami reprezentantov SR pre potreby MSVVaS$ SR (PUS),
SOSV a rezortnych stredisk,

b.) marketingovu politiku SPF

c.) pri organizovani vyznamnych podujati a projektov SPF, Gzko spolupracuje so sutaznym

a projektovym riaditelom.

- Zodpoveda za jemu zvereny materidl, PC a kancelarsku techniku a pod.

- Pri vykone svojej funkcie je povinny sa riadit Stanovami SPF, Smernicami a Etickym kédexom SPF
a predpismi SPF, pravnymi predpismi a vidy postupovat v sulade s pokynmi svojich nadriadenych
v zmysle schvalenej organizacnej Struktury SPF a jej sekretariatu ako aj v sulade s opravnenymi
zaujmami SPF, jej zmluvnymi vztahmi a v Gzkej suéinnosti a spolupraci s ostatnymi zamestnancami
sekretaridtu SPF ako aj organmi SPF.

Informdcie o vyberovom konani:
e Zoznam pozadovanych dokumentov / dokladov:
1. Motivacny list
2. profesijny Strukturovany Zivotopis
3. doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani
4. vypis z registra trestov
5. sthlas so spracovanim osobnych udajov pre Ucely vyberového konania (v sulade so
zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov)
Pozadované dokumenty je potrebné zaslat cez portal Profesia.sk, odkaz:
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/05252227?search _id=5f72aech-
2596-4f6d-bf04-5aba5b144a8f
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Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania:

15.4.2026

PoZiadavky na zamestnanca:

e Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim:
StredoSkolské s maturitou
Vysokoskolské I. stupna
Vysokoskolské IlI. stupna

e Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - pokrocily (C1)

e Ostatné znalosti
Microsoft Word - Pokrocily
Microsoft Excel - Pokrocily
Internet - Pokrocily
Vodi¢sky preukaz B

e Nutna minimalne 5 rocna predchadzajica pracovna skdsenost v administrativnej pozicii na
Sportovom zvaze/federacii. Aspor zakladné vedomosti o plaveckych Sportoch (pldvanie,
dialkové plavanie, vodné pdlo, synchronizované pldvanie ) su nevyhnutné.

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti:

KedZe generalny sekretar zastupuje zaujmy SPF navonok (World Aquatics, European

Aquatics, ministerstva, SOSV), musi disponovat:

e Diplomatickym taktom: Schopnost vyjednavat v medzindarodnom prostredi tak, aby SPF
ziskala vyhody (napr. pri kandidaturach do komisii), ale nikoho neurazila.
e Asertivita a reprezentativne vystupovanie: Musi vediet jasne komunikovat postoje

federacie na konferenciach a pred médiami.

o Jazykova flexibilita: Plynula anglictina je pri komunikacii s WA a EA absolutnou
nevyhnutnostou, nielen na tUrovni ,dohovorenia sa“, ale aj pri Studovani zlozitych

technickych dokumentov.

e Pracasagendou GMS, ITC prestupmi a nominaciami na OH/MS nedovoluje chyby. Jedno
zabudnuté vizum alebo neskoré prihlasenie mdze zmarit Stvorroénu pripravu Sportovca.
e Zmysel pre detail: Schopnost ustrazit tisice drobnych udajov v nominacnych listoch a

poistkach.

¢ Time-management: Zvladanie prisnych ,deadlines” (terminov), ktoré urcuju svetové

federacie a Statne organy.
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e Proaktivny pristup: Necaka na problém, ale predvida ho (napr. kontroluje platnost pasov
Sportovcov pol roka pred odletom).

e Schopnost pracovat pod tlakom: Zachovanie chladnej hlavy, ked' sa na letisku stratia kufre
reprezentdcie alebo ked vypadne technika priamo pocas pretekov.

e Flexibilita: Ochota pracovat nad ramec standardnych hodin, kedZe svetové podujatia
prebiehaju v r6znych ¢asovych pasmach.

o Finanéna gramotnost: Schopnost porozumiet vypoétu PUS (prispevku $tatu) a efektivne
alokovat zdroje.

o Lojalita a eticka integrita: KedZe je priamo podriadeny prezidentovi a naraba s citlivymi
informaciami, jeho diskrétnost a sulad s Etickym kédexom SPF su kltcové.

Viac informacii: gen.sekretarSPF@swimmsvk.sk
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