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Slovenska plaveckd federdcia

Vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

Hlavny uctovnik

Miesto prace: Bratislava

Platové podmienky: 1.900€ brutto
Druh pracovného pomeru: plny uvazok
Termin nastupu: mozny ihned'

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Vykondva vedenie podvojného Uctovnictva v systéme POHODA narodného Sportového
zvazu (SPF) a zodpoveda za jeho spravnost

poskytuje metodickd pomoc a odborné konzultacie ku vSsetkym Uétovnym operaciam,
vedie evidenciu majetku,

vykonava Uhradu domacich a zahraniénych platieb,

spracovava dodavatelské faktury a vystavuje odberatelské faktury,

vyhotovuje interné doklady,

vykonava kontrolu dokladov na zuctovanie,

spracovava a zverejiuje uctovné zavierky,

zodpoveda za spracovanie dafiového priznania a vykazov vyZzadovanych prislusSnymi
danovymi a uctovnymi predpismi,

vykondava spracovanie statneho vyuctovania narodného Sportového zvazu (SPF) a
zodpoveda za jeho spravnost,

spolupracuje s kontrolnymi orgdnmi a auditormi pri kontrole uc¢tovania, vyuzivania a
zachovania ucelovosti, efektivnosti hospodarenia s finanénymi prostriedkami pridelenych
zamestnavatelovi,

spolupracuje so zamestnavatelom pri priprave rozpoctu, evidencii a kontrole priebezného
¢erpania rozpoctu,

v pripade organizovania vyznamnych podujati a projektov SPF ( vrcholné eurépske

a svetové podujatia a projekty, Konferencia SPF, VCS, Slovakia Synchro, Galavecer SPF,
Ruzinovsky maratén a iné ) Uzko spolupracuje so Sutaznym a projektovym riaditelom.

Informacie o vyberovom konani:

Zoznam pozadovanych dokumentov / dokladov:
1. Motivacny list

2. profesijny Strukturovany Zivotopis

3. doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani
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4. vypis z registra trestov
5. suhlas so spracovanim osobnych udajov pre ucely vyberového konania (v sulade so
zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov)
Pozadované dokumenty je potrebné zaslat cez portal Profesia.sk, odkaz:
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/05285528?search id=1c9ela71-
8e52-4391-9641-27d5730e2344

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania:
15.6.2026

PoZiadavky na zamestnanca:

e Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim:
vysokoskolské Il. stupria s ekonomickym zameranim

e Jazykové znalosti

Anglicky jazyk - pokrocily (B2)
e Ostatné znalosti

Microsoft Word - Pokrocily

Microsoft Excel - Pokrocily

Internet — Pokrocily

POHODA uctovny systém - Pokrocily

PaySy - Pokrocily

Vodiésky preukaz B

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti:

e Schopnost orientovat sa v rozpoctoch a vyuctovacom procese $tatnych dotacii.

o Zdaklady uctovnictva (kontrola dokladov, fakturacia).

e Znalost procesov verejného obstaravania pri ndkupoch materialu ¢i sluzieb.

e znalost Zakona o Sporte (¢. 440/2015 Z. z.)

o Zdaklady obchodného a obcianskeho prava (priprava a revizia zmliv s partnermi,
Sportovcami Ci trénermi)

e Pracovné pravo pre spravu personalnej agendy.

o Integrita a etika: KedZe pracujete s financiami a zmluvami, osobna integrita je nevyhnutna.
Musite byt garantom Cistoty procesov.

e Zmysel pre detail: V ekonomike rozhoduju detaily — jedna chybajuica veta alebo nespravny
kéd v Uctovnictve moze viest k strate dotacie.
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e Analytické myslenie: Schopnost rychlo vyhodnotit rizika v navrhovanych dohodach.

¢ Odolnost voéi stresu: Terminy na vyuctovanie dotécii vedia byt naro¢né.

¢ Komunikaéna obratnost: Budete mostom medzi vedenim federdcie, klubmi, ministerstvom
a Sportovcami. Musite vediet vysvetlit zloZité ekonomické zéleZitosti ,fludskou recou”.

e IT zrucnosti: Pokrocily MS Excel (na rozpocCty a analyzy), POHODA a PAYSY

o Jazykova vybavenost: Angli¢tina na Urovni komunikacie s medzinarodnymi organizdciami a
spracovania cudzojazyénej dokumentdcie.

e Vztah k Sportu

Viac informacii: Bianca Grznarova, gen.sekretarSPF@swimmsvk.sk
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