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Výberové konanie na obsadenie pracovnej pozície:  
 
Hlavný účtovník 
Miesto práce: Bratislava 
Platové podmienky: 1.900€ brutto  
Druh pracovného pomeru: plný úväzok 
Termín nástupu: možný ihneď 

 
Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

• Vykonáva vedenie podvojného účtovníctva v systéme POHODA národného športového 
zväzu (SPF) a zodpovedá za jeho správnosť  

• poskytuje metodickú pomoc a odborné konzultácie ku všetkým účtovným operáciám, 
• vedie evidenciu majetku, 
• vykonáva úhradu domácich a zahraničných platieb, 
• spracováva dodávateľské faktúry a vystavuje odberateľské faktúry, 
• vyhotovuje interné doklady, 
• vykonáva kontrolu dokladov na zúčtovanie, 
• spracováva a zverejňuje účtovné závierky, 
• zodpovedá za spracovanie daňového priznania a výkazov vyžadovaných príslušnými 

daňovými a účtovnými predpismi,  
• vykonáva spracovanie štátneho vyúčtovania národného športového zväzu (SPF) a 

zodpovedá za jeho správnosť, 
• spolupracuje s kontrolnými orgánmi a audítormi pri kontrole účtovania, využívania a 

zachovania účelovosti, efektívnosti hospodárenia s finančnými prostriedkami pridelených 
zamestnávateľovi, 

• spolupracuje so zamestnávateľom pri príprave rozpočtu, evidencii a kontrole priebežného 
čerpania rozpočtu,  

• v prípade organizovania významných podujatí a projektov SPF ( vrcholné európske 
a svetové podujatia a projekty, Konferencia SPF, VCS, Slovakia Synchro, Galavečer SPF, 
Ružinovský maratón a iné ) úzko spolupracuje so Súťažným a projektovým riaditeľom.  

 
Informácie o výberovom konaní: 

• Zoznam požadovaných dokumentov / dokladov: 
1. Motivačný list 
2. profesijný štruktúrovaný životopis 
3. doklad o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 
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4. výpis z registra trestov 
5. súhlas so spracovaním osobných údajov pre účely výberového konania (v súlade so 
zákonom č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov) 

Požadované dokumenty je potrebné zaslať cez portál Profesia.sk, odkaz:  
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/O5285528?search_id=1c9e1a71-
8e52-4a91-9641-27d5730e2344  
 

Predpokladaný termín ukončenia výberového konania: 
15.6.2026 
 
Požiadavky na zamestnanca: 

• Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním: 
vysokoškolské II. stupňa s ekonomickým zameraním 

• Jazykové znalosti 
Anglický jazyk - pokročilý (B2) 

• Ostatné znalosti 
Microsoft Word - Pokročilý 
Microsoft Excel - Pokročilý 
Internet – Pokročilý 
POHODA účtovný systém - Pokročilý 
PaySy - Pokročilý 
Vodičský preukaz B 
 
Osobnostné predpoklady a zručnosti: 
 

• Schopnosť orientovať sa v rozpočtoch a vyúčtovacom procese štátnych dotácií. 
• Základy účtovníctva (kontrola dokladov, fakturácia). 
• Znalosť procesov verejného obstarávania pri nákupoch materiálu či služieb. 
• znalosť Zákona o športe (č. 440/2015 Z. z.) 
• Základy obchodného a občianskeho práva (príprava a revízia zmlúv s partnermi, 

športovcami či trénermi) 
• Pracovné právo pre správu personálnej agendy. 
• Integrita a etika: Keďže pracujete s financiami a zmluvami, osobná integrita je nevyhnutná. 

Musíte byť garantom čistoty procesov. 
• Zmysel pre detail: V ekonomike rozhodujú detaily – jedna chýbajúca veta alebo nesprávny 

kód v účtovníctve môže viesť k strate dotácie. 

https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/O5285528?search_id=1c9e1a71-8e52-4a91-9641-27d5730e2344
https://www.profesia.sk/praca/slovenska-plavecka-federacia/O5285528?search_id=1c9e1a71-8e52-4a91-9641-27d5730e2344
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• Analytické myslenie: Schopnosť rýchlo vyhodnotiť riziká v navrhovaných dohodách. 
• Odolnosť voči stresu: Termíny na vyúčtovanie dotácií vedia byť náročné. 
• Komunikačná obratnosť: Budete mostom medzi vedením federácie, klubmi, ministerstvom 

a športovcami. Musíte vedieť vysvetliť zložité ekonomické záležitosti „ľudskou rečou“. 
• IT zručnosti: Pokročilý MS Excel (na rozpočty a analýzy), POHODA a PAYSY 
• Jazyková vybavenosť: Angličtina na úrovni komunikácie s medzinárodnými organizáciami a 

spracovania cudzojazyčnej dokumentácie. 
• Vzťah k športu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Viac informácií: Bianca Grznárová, gen.sekretarSPF@swimmsvk.sk  
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