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Rychla cesta k vasim financiam

5 jednoduchych krokov pre spravu dotacii
a vyuctovanie so Slovenskou plaveckou federaciou

Onboarding manual pre kluby a trénerov



Vas digitalny plan
(Celkovy prehlad)

2. Ziadost 4. Refundacia

(Aktivacia schvaleného rozpoctu) (VyZiadanie financii)

1. Pristup 3. Vydavky 5. Kontrola

(Registracia a prihlasenie) (Nahravanie dokladov) (Schvalenie zo strany SPF)

@ Cely proces prebieha bezpapierovo v prostredi
portalu vyuctovanie.swimmsvk.sk.



KROK 1Z 5: PRISTUP DO SYSTEMU

Zakladné informacie @
Typ subjektu

Automaticka
registracia

Adresa * Mesto *

psC Mesto *

& Prejdite na vyuctovanie.swimmsvk.sk

& Vypliite ICO - systém vade Udaje
automaticky predvyplni

i€ DPH

L DR ' G Datum vzniku *

Registraéné Cislo * 0 Registrétor *

& Po schvaleni SPF obdrzite
prihlasovacie udaje na email



Zobrazenie schvaleného rozpoctu

=~V systéme ihned' vidite dotacie podla < Pre zacatie Cerpania kliknite na tlacidlo
schvaleného rozpoctu SPF ,Poziadat” pri konkrétnej vyzve

' Po¥iadat




llllll

Prama ferma:

Bankowd udaje

Mste| Notek

Mate] Nowek: 0918236679

Mate| Nosek. maosek7 Sgmail.com

KROK 2 Z 5: FORMALNA ZIADOST (CAST 2)

-+ Potvrdenie
ziadosti

I -~ Skontrolujte kontaktnu osobu
®

[ ueafsciest | oseut B

a bankové udaje (IBAN)

(’ .
f .« Odoslite ,Ziadost o rozpocet”

)

Po schvaleni SPF mozete zacat
vyuctovavat




KROK 3 Z 5: VYUCTOVANIE A VYDAVKY

. Pro Tip: Jeden doklad mozete
vyuctovat z viacerych finanénych zdrojov

I ntel ig e ntn é (Cast sumy z jedného, East z druhého)
spracovanie

=~ Kliknite na ,Vytazit - Systém udaje automaticky
dOkIad oV doklady” pre nahratie predvyplni - vy ich len
faktur a blockov skontrolujete a urcite zdroj

©
©




KROK 4 Z 5: ZIADOST O REFUNDACIU (INICIACIA)

CeSta k ~ Prejdite do sekcie = Otvorte detail

Dotacie -> Podané konkrétneho financného

preplaten i u ziadosti zdroja (ikona oka)

® PAYSY . n © SPF vyuétovatel
‘ ), Zacnite pisal pre vyhfadavanie ID: 2144 A NoOS PR @
MEMBER . osek Matej |
hboard > DOTACI
AKTUALNE VYZVY PODANE 2IADOSTI KATEGORIE

a PODANE ZIADOST!
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T Y R R R R R R TN EE T 5.’ ovenska D‘}J'V";‘:.":U Tl:d'_‘n’d!;' devescsvcscsnsssnssnes ]108 é‘:.:':f';’ “8-"1’3- ‘TR EEEEEEEEEE)
2026 Dotacia

50 Zobrazuje 1 zaznamov




KROK 4 Z 5: ZIADOST O REFUNDACIU (DOKONCENIE)

® Ve

Podanie finalnej ziadosti

& Kliknite na tladidlo ,+ Ziadost o refundaciu”

& V okne oznacte vydavky, ktoré chcete refundovat
@& Nahrajte vasu vyuctovaciu fakturu (vystavenu klubom pre SPF) a odoslite

@ Zobrazif 2iadost & Export

(3 Vietky dokumenty o Ziadosf o refundéciu (9 + Ziadosf o refundaciu

Tl Poskytovatef




KROK 5 Z 5: KONTROLA A SCHVALENIE

Priebezna
komunikacia s SPF

(& = SPF priebezne kontroluje vase
vydavky a Ziadosti

Paysy platforma

Uzivatel'/ Klub SPF schvalenie

= Ak nieco chyba, SPF s vami
komunikuje priamo v systéme

&

- Dostavate emailové notifikacie
0 kazdej zmene

&

= Odpovedate priamo pri
konkrétnom vydavku v systéme

&
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